Cistopis, veljaven na dan: 31.12.2015

Pravilnik o upravljanju ucbeniskih skladov

Pravilnik o upravljanju ucbeniskih skladov

Zbirni podatki

Uradni list RS, $t. 43/2002, 65/2007, 37/2010, 41/2013, 34/2015
Cistopis, veljaven na dan: 31.12.2015

- veljavnost/uporaba: od 16.5.2015

Povezava do dokumenta na portalu EDUS-INFO

Besedilo

1. Clen
Ta pravilnik ureja upravljanje u¢beniskih skladov v osnovnih
Solah, osnovnih 3olah s prilagojenim programom in zavodih za
izobraZevanje otrok s posebnimi potrebami (v nadaljnjem
besedilu: osnovna Sola) ter v $olah in zavodih, ki izvajajo niZje in
srednje poklicno izobraZevanje, srednje strokovno in tehnisko
izobraZevanje ter srednje splo$no izobraZevanje (v nadaljnjem
besedilu: srednja Sola).

V nadaljnjem besedilu zajema pojem "Sola" vse vrste $ol in
zavodov, navedenih v prejSnjem odstavku.

2. ¢len
V ucbeniski sklad se lahko vkljucijo u¢beniki, objavljeni v
Katalogu ucbenikov, posebej za osnovne in posebej za srednje
Sole.

Iz ucbeniskega sklada si lahko izposojajo ucbenike ucenke in
ucenci ter dijakinje in dijaki (v nadaljnjem besedilu: uporabniki
sklada).

3. clen
Sola zara¢una uporabnikom sklada prispevek za izposojo (v
nadaljnjem besedilu: izposojevalnina) ucbenikov.

Izposojevalnina, ki jo Sola zaracuna uporabnikom sklada, za
posamezen ucbenik ne sme biti vi$ja od ene tretjine cene, po
kateri je Sola nabavila posamezen ucbenik. Cena, po Kkateri je Sola
nabavila ucbenik, vkljuCuje vse dajatve (v nadaljnjem besedilu:
nabavna cena).

Ministrstvo, pristojno za Solstvo, lahko sofinancira
izposojevalnino za ucbenike, ki si jih u¢enke in ucenci izposojajo
iz ucbeniskih skladov. ViSino sofinanciranja za posamezno Solsko
leto na podlagi zahtevkov v aplikaciji ministrstva, pristojnega za
Solstvo, doloCi minister, pristojen za Solstvo, s posebnim sklepom.

4. Clen
ViSina izposojevalnine se doloci za posamezen ucbenik oziroma
komplet ucbenikov na predlog skrbnika uc¢beniskega sklada.

Uporabnika sklada, ki zaradi socialnega poloZaja ne more placati
izposojevalnine, se lahko na predlog skrbnika ucbeniskega sklada
delno ali v celoti oprosti placila izposojevalnine.

Predloga iz prvega in drugega odstavka tega €lena pisno potrdi
ravnatelj.

5. clen
Uporabnik sklada je dolZzan placati odSkodnino, ¢e konec leta vrne
poSkodovan ali unicen ucbenik, ali ga ne vrne.

ViSina odSkodnine je dolo€ena z nabavno ceno in starostjo
ucbenika. Predlaga jo skrbnik ucbeniskega sklada, potrdi pa
ravnatelj. Ta viSina pri poSkodovanih uc¢benikih ne sme presegati
1/3 nabavne cene po$kodovanega ucbenika, pri uni¢enih in
izgubljenih ucbenikih pa ne sme presegati polovice nabavne cene
ucbenika.

6. clen
Uporabnik sklada se lahko tekom 3olskega leta odlo¢i, da bo
posamezen uchenik obdrzal. V takem primeru je zanj dolZan
placati razliko do nabavne cene uc¢benika oziroma placati ceno, ki
mu jo doloci $ola. Predlog za placilo uc¢benika v odkup pripravi
skrbnik ucbeniskega sklada, pisno ga potrdi ravnatelj.

7. clen
Sredstva, zbrana iz izposojevalnin, odskodnin in odkupa (v
nadaljevanju: sredstva sklada), lahko $ola porabi za nakup
ucbenikov. Izjemoma lahko $ola porabi sredstva sklada tudi za
nabavo drugih u¢nih gradiv in pripomockov, ¢e za to pridobi
pisno soglasje sveta $ole in vrednost takega nakupa ne preseze
10% vseh sredstev sklada v posameznem Solskem letu.

Iz sredstev sklada krije Sola tudi stroske upravljanja sklada. Kot
stroski upravljanja sklada se Stejejo materialni stroski, ki
nastanejo pri pripravi u¢benikov za izposojo in drugi stroski, ki
nastanejo pri upravljanju ucbeniskega sklada. Celotna viSina
stroSkov upravljanja ne sme presegati 5% vseh sredstev sklada v
posameznem Solskem letu.

1z sredstev sklada so za svoje delo nagrajeni skrbnik u¢beniskega
sklada in drugi, ki opravljajo dolocene naloge v okviru
ucbeniSkega sklada, glede na Stevilo uporabnikov po spodaj
navedeni enacbi:

Nagrada = (koeficient A X 3tevilo uporabnikov uc¢beniskega
sklada) + koeficient B

pri Cemer je:
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Stevil o uporabni kov
ucbeni Skega skl ada

od 0-50 1,25
od 51-100 1, 30
od 101-200 1,35
od 201-300 1,40
od 301-400 1,45
od 401-500 1,50
od 501-700 1,55
nad 701 1, 60 100

Rezultat enacbe predstavlja maksimalen bruto znesek kot nagrado
za vodjo ucbeniskega sklada in druge, ki delajo v okviru
ucbeniSkega sklada, in hkrati ne sme presegati 10% vseh sredstev
sklada v posameznem Solskem letu. V takSnem primeru je 10%
vseh sredstev sklada v posameznem 3olskem letu zgornja meja za
dolocitev nagrade.

Predlog za razdelitev nagrade pripravi do konca oktobra skrbnik
ucbheniskega sklada, pisno pa ga potrdi in izplaca ravnatelj do
konca decembra.

8. ¢len

Crtano (Uradni list RS, t. 65-3561/2007)
(glej opombo (1))

(Sola lahko iz sredstev sklada, ki ostanejo po pokritju vseh
stroSkov iz 5. ¢lena tega pravilnika, nameni za nakup
didakti¢nih, maturitetnih in drugih gradiv, vendar najvec v
viS$ini10% vseh sredstev sklada. Gradiva, razen delovnih
zvezkov, so namenjena vsem ucenkam in ucencem oziroma
dijakinjam in dijakom. Sola mora ta gradiva praviloma imeti na
razpolago pri pouku. V okviru navedenih sredstev lahko Sola
kupi tudi gradiva za ucitelje.)

9. clen
Za upravljanje uc¢beniskega sklada ravnatelj imenuje enega ali vec¢
strokovnih delavcev kot skrbnike ucbeniskega sklada.

Skrbnik uc¢beniSkega sklada vodi ucbeniski sklad in pripravi
predlog za izvajanje dejavnosti, ki ga pisno potrdi ravnatelj. Vse
dejavnosti morajo v zaklju¢ni fazi privesti do izposoje ucbenikov iz
ucbeniskega sklada.

10. clen

Ne glede na drugi stavek ravnatelj v Solskem letu 2014/2015 o
izboru uc¢benikov odlodi do 15. junija 2015 (Uradni list RS, 3t.
34-1402/2015)

(glej opombo (4))

Izbor uc¢benikov za prihodnje Solsko leto predlaga ravnatelju
strokovni aktiv uciteljev, ki poucuje predmete, pri katerih se bo
posamezni uc¢benik uporabljal. Ravnatelj o izboru ucbenikov
odloci najkasneje do 31. maja tekocega Solskega leta.

Crtano (Uradni list RS, &t. 34-1402/2015)

(glej opombo (4))

(Zamenjava ucbenika iz tega izbora je dovoljena zgolj po poteku
njegove veljavnosti in jo mora pisno potrditi ravnatelj.)

Strokovni aktiv uciteljev predlaga ravnatelju seznam delovnih
zvezkov in drugih uc¢nih gradiv, ki jih bodo ucitelji in udeleZenci
izobraZevanja uporabljali pri pouku v prihodnjem Solskem letu,
najkasneje do 1. junija tekocega Solskega leta. Ravnatelj pridobi
pisno soglasje sveta starSev za skupno nabavno ceno delovnih
zvezkov in drugih uc¢nih gradiv za posamezen razred oziroma
letnik Sole, najkasneje do 10. junija tekocega Solskega leta, nato
doloci seznam delovnih zvezkov in drugih u¢nih gradiv,
najkasneje do 15. junija tekocega Solskega leta.

Sola obvesti vse udeleZence izobraZevanija, katera u¢na gradiva
bodo uporabljali v prihodnjem Solskem letu, najkasneje do 15.
junija tekoCega Solskega leta.

Sola evidentira potrebe po izposoji u¢benikov iz u¢beniskega
sklada za prihodnje Solsko leto, najkasneje do 24. junija tekocega
Solskega leta.

Poklicna in strokovna srednja Sola lahko do konca tekocega
Solskega leta oblikuje okvirni seznam ucbenikov, delovnih
zvezkov in drugih gradiv. V tem primeru seznani udelezence
izobraZevanja z izborom na prvi Solski dan in nato evidentira
potrebe po izposoji ucbhenikov iz u¢beniskega sklada.

11. clen

Crtano (Uradni list RS, §t. 37-1781/2010)
(glej opombo (2))

(Sola vsako leto najkasneje do konca meseca maja izdela
sezname ucbenikov oziroma kompletov ucbenikov za
uporabnike sklada po posameznih razredih. Na podlagi
izdelanih kompletov u¢benikov zbere potrebe po izposoji
ucbenikov od uporabnikov sklada.)

Skrbnik u¢beniskega sklada ob koncu Solskega leta, ko zbere
izposojene ucbenike od uporabnikov sklada, ugotovi, koliko je
ucbenikov, ki jih ni ve¢ mogoce izposojati v skladu, ker niso ve¢
veljavni ali pa so uniceni in pripravi predlog odpisa, ki ga pisno
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potrdi ravnatelj.

12. clen
Skrbnik pripravi evidenco ucbenikov, ki jih mora $ola zagotoviti
za izposojo v prihodnjem Solskem letu. Evidenco pisno potrdi
ravnatelj ter z njo seznani svet starSev in svet Sole.

Sola lahko nadomesti le iztro$ene, odkupljene in unicene
uchenike oziroma dokupi potrebne, manjkajoce izvode za izposojo
v prihodnjem Solskem letu.

13. clen
Sola iz u¢beniskega sklada izposodi u¢benike uporabnikom
sklada za celotno Solsko leto.

Ucbenike lahko razdeli Sola uporabnikom sklada Ze pred
zakljuckom tekocCega Solskega leta, najkasneje pa prvi teden
pouka v novem 3olskem letu, v izjemnih primerih pa tudi kasneje.

Skrbnik u¢beniskega sklada pripravi predlog organizacije
razdeljevanja ucbenikov, ki ga pisno potrdi ravnatelj.

14. clen
Sola za nemoteno upravljanje u¢beniskega sklada vodi vsako leto
razli¢ne evidence, Se zlasti pa mora Sola voditi naslednje
evidence:

- evidenco vseh ucbenikov v u¢beniskem skladu,

- evidenco izposojenih u¢benikov po posameznih uporabnikih
sklada za tekoce Solsko leto,

- evidenco pridobljenih in porabljenih sredstev sklada in

- evidenco odpisanih u¢benikov.

15. clen
Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o
upravljanju Solskih uc¢beniskih skladov (Uradni list RS, §t. 21/97).

16. clen
Ta pravilnik zaéne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu
Republike Slovenije.

(Objavljeno 17.5.2002)

(1) Pravilnik o spremembi Pravilnika o upravljanju u¢beniskih
skladov (Uradni list RS, $t. 65-3561/2007), objavljen 20.7.2007,
velja od 21.7.2007

(2) Pravilnik o spremembah in dopolnitvah Pravilnika o
upravljanju ucbeniskih skladov (Uradni list RS, §t. 37-
1781/2010), objavljen 7.5.2010, velja od 8.5.2010

(3) Pravilnik o spremembi Pravilnika o upravljanju ucbeniskih

skladov (Uradni list RS, §t. 41-1609/2013), objavljen 13.5.2013,
velja od 14.5.2013

(4) Pravilnik o spremembah Pravilnika o upravljanju
ucbeniskih skladov (Uradni list RS, §t. 34-1402/2015), objavljen
15.5.2015, ki velja od 16.5.2015, doloca tudi:

"PREHODNA IN KONCNA DOLOCBA
2. ¢len
Ne glede na drugi stavek prvega odstavka 10. ¢lena pravilnika

ravnatelj v Solskem letu 2014/2015 o izboru ucbhenikov odloci do
15. junija 2015.
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